
Príloha č. 2 Pracovného poriadku 

 

Z o z n a m 

vnútorných predpisov Vysokej školy múzických umení, s ktorými sa má 

zamestnanec oboznámiť 
 

A. Vnútorné predpisy VŠMU: 

 

 

P. č. Názov vnútorného 

predpisu 

Dátum schválenia  

AS VŠMU, VUR, 

Kolégiom rektora, 

resp. vydania 

rektorom  

Predpis 

nadobúda 

platnosť dňom  

Predpis 

nadobúda 

účinnosť dňom 

1.  Štatút VŠMU 

 

23.10.2013 26.11.2013 

 

26.11.2013 

 

1a Dodatok k Štatútu 

VŠMU 

 

21.10.2015 26.11.2015 30.11.2015 

2.  Študijný poriadok 

VŠMU 

 

5.5.2016 5.5.2016 1.9.2016 

3.  

 

     

Zásady výberového 

konania 

7.3.2014 

 

7.3.2014 1.4.2014 

 

 

3a Dodatok č.1 k 

Zásadám výberového 

konania 

5.5.2016 5.5.2016 5.5.2016 

4. Pracovný poriadok 

VŠMU 

 

3.3.2014 3.3.2014 

 

3.3.2014 

5. Organizačný 

poriadok VŠMU 

 

21.10.2015 30.11.2015 30.11.2015 

6. Zásady volieb do AS 

VŠMU 

 

5.5.2016   5.5.2016 5.5.2016 

7. Rokovací poriadok 

AS VŠMU 

 

12.5.2014 12.5.2014. 12.5.2014 

8.  Štipendijný poriadok 

VŠMU 

 

3.3.2014 3.3.2014 3.3.2014 

9. Disciplinárny 

poriadok VŠMU 

 

3.3.2014 3.3.2014 3.3.2014 

10. Rokovací poriadok 

disciplinárnej komisie 

 

3.3.2014 3.3.2014 3.3.2014 



11. Rokovací poriadok 

VUR VŠMU 

5.5.2014 5.5.2014 5.5.2014 

12. Štatút Správnej rady 

VŠMU 

12.5.2015 17.7.2015 17.7.2015 

13. 

 
Pravidlá evidencie 

umeleckej  a vedeckej 

činnosti 

22.10.2014 23.10.2014 23.10.2014 

14. 

 
Organizačný 

poriadok Katedry 

jazykov VŠMU 

 

16.4.2008 1.5.2008 1.5.2008 

15. Štatút Ústrednej 

knižnice a študijno-

inf. strediska VŠMU 

 

16.5.2016 16.5.2016 16.5.2016 

 

 

16. 

 
Smernica o školnom 

a poplatkoch 

spojených so štúdiom 

na VŠMU pre akad. 

rok 2017/2018 

 

7.9.2016 7.9.2016 1.9.2017 

17. Smernica o školnom 

a poplatkoch 

spojených so štúdiom 

na VŠMU pre ak. rok 

2016/2017 

 

9.9.2015 14. 9. 2015 1.9.2016 

17 a Dodatok č. 1  

k Smernici o školnom 

a poplatkoch 

spojených so štúdiom 

na VŠMU pre ak. rok 

2016/2017 

 

8.6.2016 8.6.2016 9.6.2016 

18. Organizačný 

poriadok Centra 

umenia a vedy VŠMU 

 

8.6.2016 9.6.2016 9.6.2016 

19. Smernica pre 

zabezpečenie ochrany 

majetku vo 

vlastníctve VŠMU 

 

18.10.2013 18.10.2013 18.10.2013 

20 

 
Smernica VŠMU 

o uznávaní dokladov 

 

5.10.2016 6.10.2016 6.10.2016 

21. 

 
Interná smernica 

účtovníctva VŠMU 

+ prílohy 
1. Poukazovacie 

17. 12. 2008 01.01.2009 01.01.2009 



a dispozičné oprávnenie 

2. Obeh vybraných 

účtovných dokladov na 

VŠMU 

3. Inventarizácia majetku 

a záväzkov 

4. a 5. Prehľad podpisových 

vzorov 

6. Programové vybavenie 

pre vedenie účtovníctva 

VŠMU 

7. Aktuálny účtovný rozvrh 

a použité symboly 

22. Zásady VŠMU pre 

priznávanie titulu 

hosťujúci profesor  

 

17.12.2002 1.1.2003 1.1.2003 

23. Všeobecné záväzné 

pravidlá používania 

dátových sietí VŠMU 

 

2.5.2014 2.5.2014 2.5.2014 

24. Vnútorný systém 

zabezpečenia kvality 

vysokoškolského 

vzdelávania na VŠMU 

 

12.2.2014 12.2.2014 12.2.2014 

25. Všeobecné kritériá na 

obsadzovanie funkcií 

profesorov a docentov 

na VŠMU  

 

16.12.2002 16.12.2002 16.12.2002 

26. Vnútorný predpis 

o vybavovaní 

sťažností 

 

31.5.2016 1.6.2016 1.6.2016 

27. Registratúrny 

poriadok VŠMU 

 

17.10.2007 21.9.2007 21.9.2007 

28. Registratúrny plán 

VŠMU 

 

17.10.2007 21.9.2007 21.9.2007 

29. Kritériá na 

obsadzovanie funkcií 

profesora a docenta 

na VŠMU 

 

5.5.2014 5.5.2014 5.5.2014 

 

 

30. 

 
Smernica o účtovných 

a daňových odpisoch 

hmotného 

a nehmotného 

majetku VŠMU 

 

7.6.2010 8.6.2010 8.6.2010 



31. 

 
Smernica 

ustanovujúca 

základné 

identifikačné údaje 

a technické 

podmienky 

zverejnenia zmlúv 

 

14.3.2012 14.3.2012 14.3.2012 

32. 

 
Knižničný poriadok 

 

 

2.9.2015 2.9.2015 2.9.2015 

33. Podmienky  

využívania a cenník 

prenájmu 

nehnuteľného 

a hnuteľného majetku 

v priestoroch HTF 

VŠMU  

 

14.11.2012 

 

 

 

15.11.2012 

 

 

 

 

15.11.2012 

 

 

33/A Dodatok č. 1 k 

Podmienkam  

využívania a cenník 

prenájmu 

nehnuteľného 

a hnuteľného majetku 

v priestoroch HTF 

VŠMU  

5.10.2016 5.10.2016 5.10.2016 

33/B Podmienky  

využívania a cenník 

prenájmu 

nehnuteľného 

a hnuteľného majetku 

v priestoroch DF 

VŠMU  

 

18.3.2015 

 

 

18.3.2015 18.3.2015 

34. 

 
Smernice pre 

poskytovanie 

osobných ochranných 

prostriedkov na 

VŠMU 

 

7.2.2007 

 

7.2.2007 7.2.2007 

35. 

 
Politika bezpečnosti 

a ochrany zdravia pri 

práci na VŠMU 

 

7.2.2007 

 

7.2.2007 7.2.2007 

36. 

 
Pravidlá a pokyny na 

zaistenie bezpečnosti 

a ochrany zdravia pri 

práci na VŠMU 

 

7.2.2007 

 

7.2.2007 7.2.2007 



37. 

 
Kolektívna zmluva 

VŠMU na rok 2016 

 

5.2.2016 

 

5.2.2016 

 

5.2.2016 

 

38. 

 
Dodatok č. 1 ku 

Kolektívnej zmluve 

na rok 2016  

 

3.5.2016 3.5.2016 4.5.2016 

39. 

 
Ubytovací poriadok 

Príloha č. 1 – Cenník 

za poskytovanie 

ubytovania 

 

7.10.2015 

7.10.2015 

12.10.2015 

12.10.2015 

12.10.2015 

12.10.2015 

40. 

 
Pravidlá 

schvaľovania 

školiteľov v 

doktorandských 

študijných 

programoch na 

VŠMU 

 

5.5.2014 

 

5.5.2014 5.5.2014 

 

41. 

 
Vnútorný predpis 

VŠMU o zaraďovaní 

VŠ učiteľov do 

funkcií prof. a doc. 

 

22.10.2014 23.10.2014 23.10.2014 

42. 

 
Zásady používania 

parkovacích miest 

VŠMU na dvore 

Zochovej 1 

 

7.10.2015 8.10.2015 

 

 

 

8.10.2015 

 

 

43. 

 
Smernica 

o cestovných 

náhradách 

a o poskytovaní 

finančných 

prostriedkov na 

pracovné cesty 

 

23.2.2011 

 

 

23.2.2011 23.2.2011 

44. 

 
Zásady 

podnikateľskej 

činnosti VŠMU 

 

28.9.2005 1.10.2005 1.10.2005 

45. 

 
Smernica o  verejnom 

obstarávaní  

 

28.3.2011 1.4.2011 1.4.2011 

45/1 Dodatok č. 1 

k smernici VŠMU 

o verejnom 

obstarávaní 

 

16.1.2013 16.1.2013 16. 1. 2013 



46 Smernica o vybranej 

časti pravidiel 

a postupov pri 

verejnom obstarávaní 

a o zadávaní zákaziek 

v zmysle § 9 ods. 9 

 

11.9.2013 11.9.2013 11.9.2013 

46/1 Dodatok k smernici 

o vybranej časti 

pravidiel a postupov 

pri verejnom 

obstarávaní 

a o zadávaní zákaziek 

v zmysle § 9 ods. 9 

 

17.10.2013 17.10.2013 17.10.2013 

46/2 Dodatok č. 2 

s smernici o vybranej 

časti pravidiel 

a postupov pri 

verejnom obstarávaní 

a o zadávaní zákaziek 

 

23.4.2014 23.4.2014 23.4.2014 

46/3 Dodatok č. 3 

s smernici o vybranej 

časti pravidiel 

a postupov pri 

verejnom obstarávaní 

a o zadávaní zákaziek 

 

10.12.2014 10.12.2014 10.12.2014 

47. 

 
Smernica 

o pôsobnosti 

koordinátora pre 

študentov so 

špecifickými 

potrebami 

 

17.4.2013 17.4.2013 

 

 

 

17.4.2013 

 

 

48. 

 
Smernice pre činnosť 

likvidačnej komisie 

 

18.12.2002 18.12.2002 1.1.2003 

49. 

 
Smernica o Škodovej 

komisii VŠMU 

a o postupe 

nahlasovania 

a vybavovania 

škodových udalostí 

 

18.12.2013 1.1.2014 

 

1.1.2014 

50. 

 
Smernice pre činnosť 

vyraďovacej komisie 

 

 

4.5.2016 10.5.2016 10.5.2016 



51. 

 
Zásady podávania, 

preverovania 

a evidovania podnetov 

 

1.6.2016 1.6.2016 1.6.2016 

52. 

 
Bezpečnostná 

smernica na ochranu 

osobných údajov 

v informačných 

systémoch 

prevádzkovateľa 

 

30.4.2015 30.4.2015 30.4.2015 

53 

 
Bezpečnostný projekt 

na ochranu osobných 

údajov 

„Personalistiky 

a mzdy“ 

 

30.4.2015 30.4.2015 30.4.2014 

54. 

 
Pravidlá o použití 

a rozdeľovaní 

prostriedkov 

získaných zo školného 

a poplatkov 

 

24.11.2010 24.11.2010 1.12.2010 

 

B. Vnútorné predpisy vydané pre pracovisko, kde je zamestnanec zaradený 

1. zamestnanci zaradení na HTF sa oboznámia okrem vnútorných noriem VŠMU 

uvedených v časti A s : 

P. 

č. 

Názov vnútorného 

predpisu 

Dátum schválenia  

AS fakulty, resp. AS 

VŠMU, príp. VUR  

Predpis 

nadobúda 

platnosť 

dňom  

Predpis nadobúda 

účinnosť dňom 

1.  Štatút HTF VŠMU 

 

AS HTF VŠMU –  

3. 2. 2014 

AS VŠMU 7. 3. 2014 

 

7. 3. 2014 1. 5. 2014 

2.  Študijný poriadok 

HTF VŠMU 

 

AS HTF VŠMU –  

13. 11. 2014 

AS VŠMU 3.12. 2014 

 

3. 12. 2014 4. 12. 2014 

3.  Organizačný poriadok 

HTF VŠMU 

AS HTF VŠMU 

9. 2. 2015 

 

 10. 2. 2015 

4. Rokovací poriadok 

VUR HTF VŠMU 

VUR HTF VŠMU 

8. 9. 2015 

 

 

 

 

5. Kritériá na habilitácie 

docentov 

VUR HTF VŠMU  

10. 4. 2014 

 Dňom priznania práv 

MŠ - HU 30. 10. 



a vymenúvanie 

profesorov na HTF 

VŠMU 

 

 

VUR VŠMU 

5. 5. 2014 

 

Dodatok č. 1 

VUR HTF VŠMU 

11. 6. 2013 

Dodatok č. 2 

VUR HTF VŠMU 

22. 10. 2013 

 

2015; 

TU 30.10.2015-

31.8.2018 

11. 6. 2013 

 

 

22. 10. 2013 

6.  Štipendijný poriadok 

HTF VŠMU 

AS HTF VŠMU 

26. 11. 2007 

 

 26. 11. 2007 

7. Zásady volieb do AS 

HTF VŠMU 

AS HTF VŠMU 

17. 9. 2013 

 

 17. 9. 2013 

8. Rokovací poriadok AS 

HTF VŠMU 

AS HTF VŠMU 

15. 11. 2010 

 

 16. 11. 2010 

9.  Vnútorný predpis 

o prijímacom konaní 

HTF VŠMU 

 

KD HTF VŠMU 

21. 9. 2011 

 21. 9. 2011 

10. Interné predpisy DPŠ 

HTF VŠMU 

 

 

Hudobné umenie 

- denná forma 

AS HTF VŠMU 

13. 11. 2014 

- externá forma 

AS HTF VŠMU 

21. 9. 2016 

Tanečné umenie 

- denná forma – 1. a 2. 

stupeň – AS HTF 

VŠMU 10. 2. 2015 

- externá forma – 1. a 

2. stupeň – AS HTF 

VŠMU 10. 2. 2015 

Muzikológia 

 - denná forma   

 AS HTF VŠMU  

 11. 9. 2015 

 - externá forma  

 AS HTF VSMU 

 11. 9. 2015 

 

 14. 11. 2014 

 

 

 

26. 9. 2016 

 

11. Interné predpisy 

doktorandského štúdia 

na HTF VŠMU 

 

 

Hudobné umenie 

OK HU – 4. 4. 2014 

 

Tanečné umenie 

OK TU -16. 9. 2013 

  

1.9. 2014 

 

 

16. 9. 2013 



 

Muzikológia 

OK Muzikológia  

14. 1. 2016 

   

 

 

23. 3. 2016 

12. Metodické usmernenie 

o náležitostiach 

záverečných prác na  

HTF VŠMU 

 

AS HTF VŠMU 

13. 11. 2014 

13. 11. 2014 13. 11. 2014 

13. Podmienky využívania 

a cenník prenájmu 

hnuteľného 

a nehnuteľného 

majetku VŠMU 

v priestoroch HTF 

VŠMU 

 

KR VŠMU  

14. 11. 2012 

 Dodatok č. 1 

KR VŠMU 5. 10. 2016 

15. 11. 2012 15. 11. 2012 

 

 

5. 10. 2016 

 

 

2. zamestnanci zaradení na DF sa oboznámia okrem vnútorných noriem VŠMU 

uvedených v časti A s : 

P. 

č. 

Názov vnútorného 

predpisu 

Dátum schválenia  

AS fakulty, resp. AS 

VŠMU, príp. VUR  

Predpis 

nadobúda 

platnosť dňom  

Predpis 

nadobúda 

účinnosť 

dňom 

1.  Štatút DF VŠMU 

 

AS VŠMU 

10.9.2014 

 

10.9.2014 10.9.2014 

2.  Študijný poriadok DF  

VŠMU 

 

AS DF VŠMU 

27.1.2014 

AS VŠMU 

10.9.2014 

 

 

 

10.9.2014 

 

 

 

10.9.2014 

3.  

 

    

Organizačný poriadok DF 

VŠMU 

AS DF VŠMU  

 

Dodatok 1 

AS DF VŠMU 

 

Dodatok 2 

AS DF VŠMU 

18.5.2009 

 

10.5.2010 

 

 

7.2.2011 

18.5.2009 

 

10.5.2010 

 

 

7.2.2011 

4. Rokovací poriadok VUR 

DF VŠMU 

 

VaUR DF VŠMU 

9.3.2012 

 

9.3.2012 9.3.2012 

5. Kritériá uskutočňovania 

habilitačného konania a 

konania na vymenúvanie 

profesorov v študijnom 

odbore 2.2.4 Divadelné 

umenie 

 

VaUR DF VŠMU 

28.3.2014 

 

VaUR VŠMU 

5.5.2014 

 

 

 

 

5.5.2014 

 

 

 

 

5.5.2014 



 

 DODATOK č. 1 ku 

Kritériám 

uskutočňovania 

habilitačného konania a 

konania na vymenúvanie 

profesorov v študijnom 

odbore 2.2.4 Divadelné 

umenie zo dňa 5.5.2014 

 

VaUR DF VŠMU 

30.6.2015 

 

VaUR VŠMU 

20.7.2015 

 

 

 

 

20.7.2015 

 

 

 

20.7.2015 

6.  Štipendijný poriadok DF 

VŠMU 

 

AS DF VŠMU 

20.10.2008 

 

20.10.2008 20.10.2008 

 Štipendijný poriadok 

Príloha 1 

Podmienky na udeľovanie 

štipendií z  prostriedkov 

poskytnutých na tento 

účel zo štátneho rozpočtu 

 

AS DF VŠMU 20.10.2008 20.10.2008 

6. Zásady volieb do AS DF 

VŠMU 

 

AS DF VŠMU 

15.12.2015 

 

15.12.2015 15.12.2015 

7. Rokovací poriadok AS 

DF VŠMU 

 

AS DF VŠMU 

15.12.2015 

 

15.12.2015 15.12.2015 

9. Interné predpisy 

doplňujúceho 

pedagogického štúdia na 

DF VŠMU  

 

AS DF VŠMU 

18.4.2011 

18.4.2011 18.4.2011 

10. Opatrenie dekana DF  

Smernica o 

doktorandskom štúdiu  

na DF VŠMU  

 

Kolégium dekana 1.10.2016 1.10.2016 

11. Smernica Divadelnej 

fakulty VŠMU 

o záverečných prácach 

 

Kolégium dekana DF 

VŠMU 

23.11.2015 23.11.2015 

12. Nariadenie dekana 

o výške dotácie na 

umelecký výkon na 

školský rok -16/17 

 

Kolégium dekana 12.9.2016 12.9.2016 

 

13. 
Podmienky využívania 

a cenník prenájmu 

nehnuteľného 

a hnuteľného majetku 

VŠMU v priestoroch DF 

Kolégium rektora 2015 2015 



VŠMU 

14. Š t a t ú t 

Divadelného štúdia ČaBF 

VŠMU 

 

AS ČaBF VŠMU 

10.12.2001 

1.1.2002  

15. Zriaďovacia listina    

Divadelného štúdia ČaBF 

VŠMU 

AS ČaBF VŠMU 

10.12.2001 

1.1.2002  

16. ORGANIZAČNÝ A 

PREVÁDZKOVÝ 

PORIADOK 

Divadelného štúdia ČaBF 

VŠMU 

AS ČaBF VŠMU 

10.12.2001 

1.1.2002  

17. Štatút Projektu 

Istropolitana  

Vysokej školy múzických 

umení 

AS ČaBF VŠMU 

11.12.2000 

 

1.2.2001  

18. Smernica o štúdiu 

predmetov na iných VŠ  

SR a uznávaní skúšok z 

iných VŠ SR 

 

 1.9.2005  

19. Nariadenie dekana DF 

VŠMU  

o  výške odmien za 

oponentské posudky a 

členstvo v komisiách 

 

Kolégium dekana DF 

VŠMU 

24.5.2010  

20. Nariadenie dekana DF 

VŠMU 

o spôsobe evidencie 

dochádzky interných 

učiteľov 

 

Kolégium dekana DF 

VŠMU 

22.9.2008  

 

3. zamestnanci zaradení na FTF sa oboznámia okrem vnútorných noriem VŠMU 

uvedených v časti A s : 

 

P. 

č. 

Názov vnútorného 

predpisu 

Dátum schválenia  

AS fakulty, resp. AS VŠMU, príp. 

VUR  

Predpis 

nadobúda 

platnosť dňom  

Predpis 

nadobúda 

účinnosť dňom 

1.  Štatút  FTF VŠMU 

 

AS FTF VŚMU- 4.12.2013 

 

AS VŠMU – 16.12.2013 

 

16.12.2013 

 

16.12.2013 

2.  Študijný poriadok FTF 

VŠMU 

 

AS FTF VŠMU – 3.9.2013 

 

AS VŠMU – 7.3.2014 

 

7.3.2014 

 

1.5.2014 

3. Rokovací poriadok    



VUR FTF VŠMU 

 

29.1.2013 29.1.2013 29.1.2013 

4. Kritériá na habilitácie 

docentov 

a vymenúvanie 

profesorov na  FTF 

VŠMU 

 

Dodatok č.1 

Študijný. odbor: 2.2.5 Film. umenie 

a multimédiá 

2.1.20 Dejiny a teória filmového 

Umenia a multimédií 

 

 

 

10.3.2014 

 

 

 

27.5.2015 

 

5.5.2014 

 

 

 

26.6.2015 

5.  Štipendijný poriadok 

FTF VŠMU 

 

 

 

AS FTF VŠMU – 28.11.2007 

 

15.9.2008 

 

15.9.2008 

6. Zásady volieb do AS 

FTF VŠMU 

 

 

AS FTF VŠMU – 11.12.2013 

 

11.12.2013 

 

11.12.2013 

7. Rokovací poriadok AS 

FTF VŠMU 

 

 

AS FTF VŠMU – 11.12.2013 

 

11.12.2013 

 

11.12.2013 

10. Interné predpisy 

doktorandského štúdia 

na FTF VŠMU 

 

Organizácia doktorandského štúdia –

platí pre študijné odbory: 

2.2.5   a   2.1.20  

 

5.5.2014 

 

1.9.2014 

11. Metodické usmernenie 

o náležitostiach 

záverečných prác na  

FTF VŠMU 

 

 

 

12.1.2012 

 

 

12.1.2012 

 

 

12.1.2012 

 
 

Aktualizovaný zoznam vnútorných predpisov (Príloha č. 2. Pracovného poriadku) bol 

prerokovaný na zasadnutí AS VŠMU dňa 26.10.2016. 

AS VŠMU vzal na vedomie aktualizáciu Prílohy č.2 Pracovného poriadku VŠMU. 

 

 

 

 


