Vniitorny predpis
Vysokej Skoly mizickych umeni v Bratislave
vydany na realizaciu zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam (o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky MF SR ¢.
481/2000 Z. z. o podrobnostiach tihrady nakladov za spristupnenie informacii

Clanok 1

1. Vysoka Skola muzickych umeni v Bratislave (dalej len ,,VSMU%) je v zmysle § 2
zdkona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni
neskorSich predplsov (dalej len »-zakon™) osobou povmnou spristupfiovat’ informdcie
podl'a tohto zdkona a osobou povinnou zverejiovat’ ur¢ené informécie.

2. Tento vnitorny predpis vyddvam na realizdciu uvedeného zakona v podmienkach
VSMU. .
Clanok 2

1. Podla § 10 ods. 1 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. zakona o vysokych Skoldch a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov je rektor predstavitefom
vysokej Skoly, riadi ju, zastupuje a kond v jej mene. Informdcie o VSMU je preto
opravneny poskytovat’ vyluéne rektor alebo ind rektorom poverend osoba.

2. Rektor VSMU poveruje kvestora VSMU poskytovat” informacie o VSMU.
Clanok 3

Plnenim dloh, ktoré vyplyvaji pre VSMU zo zékona po stranke organiza¢nej a komplexnym
vedenim agendy spojenej s poskytovanim informadcii, je poverené toto pracovisko:
- sekretarigt kvestora VSMU.

Clanok 4

Kvestor VSMU zabezpeCuje prostrednictvom internetu zverejnenie a priebeznud aktualizaciu
tychto informécii o VSMU

a) spdsob zriadenia VSMU, jej hlavné pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
struktury,

b) miesto, Cas a spdsob, akym bude mo7né ziskavat’ informacie o VSMU, kde moZno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,

¢) miesto, Tehotu a sposob podania opravného prostriedku a informéciu o moznosti sidneho
preskimania rozhodnutia opravneného organu VSMU, vritane vyslovného uvedenia
poZiadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi VSMU dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, vritane
prislusnych lehdt, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, Vykladovych stanovisk, podla ktorych VSMU
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prdva a povinnosti fyzickych osdb a pravnickych
0s0b vo vztahu k VSMU,

f) sadzobnik spravnych poplatkov ktoré bude VSMU vyberat za sprivne tdkony a
sadzobnik thrad za spristupniovanie informacii.

Clanok 5

Kvestor VSMU zabezpeti, e informacie podla &lanku 4 budd zverejnené aj v sidle VSMU
a na vSetkych jej pracoviskdch na verejne pristupnom mieste.

Clanok 6
Postup a pravidla vybavovania Ziadosti
o spristupnenie informacii o VSMU



. Miestom pre podadvanie Ziadosti o spristupnenie informécii o VSMU je sekretariat
kvestora VSMU.

. Pracovisko uvedené v bode 1 toho ¢lanku bude prijimat’ Ziadosti takto:
- v pracovné dni, v ¢ase od 08.00 do 10.00 h.

. Prijat sa musia ziadosti podané pisomne, dustne (spisanie zdznamu), faxom,
elektronickou poStou alebo inym technicky vykonateI'nym spdsobom.

. V8etci ziadatelia, ktori budu pozadovat spristupnenie informécii na inom mieste
VSMU, musia byt nasmerovani na stanovené pracovisko. Aj do§ld posta obsahujica
spristupnenie informdacii musi byt doru¢end na toto pracovisko.

. Uvedené pracovisko vedie evidenciu Ziadosti s ddajmi o ich datume prijatia, ich
obsahu a spdsobe poskytnutia informécie, o vysledku jej vybavenia a o pripadnom
podani opravného prostriedku.

. Za ziadost’ o sprlstupnenle informécii 0 VSMU sa poklad iba také podanie, z ktorého
je ZJavne 7e je uréené VSMU, kto ho podava, ktorych informdcif sa tyka a aky spdsob
spristupnenia Ziadatel' navrhuje. Ak Ziadost nemd tieto predpisané néleZitosti,
oddelenie ihned vyzve Ziadatela, aby v urcenej lehote (ktord nesmie byt kratSia ako
sedem dni) Ziadost' doplnil a p0u01 ho, ako treba Ziadost’ doplnit’ (Priloha ¢.1). Ak
ziadatel tak neurobf aj napriek vyzve, oddelenie Ziadost’ odloZi a nebude dalej vo veci
konat'.

. Kazdu prijatd Ziadost’ pracovisko zaeviduje, t.j. opatri ju eviden¢nym ¢islom jednania,
vyznac¢i datum jej podania, zaloZi k nej spis s krycim listom (Priloha ¢.2). Ak Ziadatel
pozaduje pisomné potvrdenie o prijati podania a informéciu o predpokladanej vyske
uhrady, oddelenie mu tieto poskytne (Priloha ¢.3).

. O prijatych a zaevidovanych Ziadostiach pracovisko informuje kvestora VSMU
okamZite alebo pred koncom kazdého pracovného dia. Kvestor VSMU rozhodne o
d'al§om postupe pri vybavovani ziadosti podl'a &ldnku 8.

Clanok 7
Lehoty

. Lehota na spristupnenie informécie na Ziadost’ je najneskor do 6smich pracovnych dni
odo diia podania ziadosti alebo odo dila odstrdnenia nedostatkov Ziadosti podla § 14
ods. 2 a 3 zdkona a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informdcia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zdkona.
. Zo zdvaznych dovodov mdZe kvestor VSMU predizit’ lehotu (bod 1), najviac viak o
osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informédcia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zdkona. Zadvaznymi dovodmi su:
a) vyhladdvanie a zber pozadovanych informdcii na inom mieste, ako je sidlo
VSMU
pozadovanych na spristupnenie v Jednej Ziadosti,
c) preukazatelné technické problémy spojené s Vyhl’adévanim a sprl’stupﬁovanfm
informdcie, o ktorych moZno predpokladat’, Ze ich moZno odstrdnit’ v rdmci
prediZenej lehoty.

. PrediZenie lehoty VSMU kvestor VSMU ozndmi ziadatelovi bezodkladne, najneskor
pred uplynutim lehoty (bod 1). V ozndmeni VSMU uvedie dovody, ktoré viedli k
predlZeniu lehoty.



. Ak kvestor VSMU v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informdacie, alebo
nevyda rozhodnutie a ani nespristupni informdciu predpokladd sa, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym sa odmietla poskytnit’ informdcia. Za den dorucenia rozhodnutia
sa v tomto pripade povaZuje treti deil od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (body
1 a?2). .
Clanok 8
Sposob spristupnenia informécii na ziadost’

Kvestor VSMU spristuptiuje na Ziadost' informdcie ustnym obozndmenim,
rozhodnutim o umoZneni nahliadnut’ do spisu, rozhodnutim o umoZneni vyhotovit’
Ziadatel'ovi odpis, vypis, kdpiu na technicky nosi¢ dat, rozhodnutim o spristupneni
kopii predloh s poZadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, poStou alebo
elektronickou postou.

Ak informdciu nemozno spristupnit’ spdsobom ur¢enym Zziadatelom, kvestor si so
ZiadateI'om dohodne iny spdsob jej spristupnenia.

Ak kvestor VSMU nemé poZzadované informécie k dispozicii a ma vedomost’ o tom,
kde mozno pozadovand informdciu ziskat, obozndmi s tymto prislusné pracovisko,
ktoré postipi ziadost’ do piatich dni povinnej osobe, ktord ma poZadované informécie
k dispozicii, inak sa Ziadost’ odmietne rozhodnutim (§ 18 zdkona). Postipenie Ziadosti
oddelenie bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.

O poskytnuti informécie v pozadovanom rozsahu, sposobe poskytnutia informécie a
lehote urobi kvestor VSMU rozhodnutie do zdznamu o spise. Proti takémuto
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak kvestor Ziadosti nevyhovie alebo vyhovie len scasti, vydd o tom pisomné
rozhodnutie (Priloha ¢ .4). .
Clanok 9
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informdcie, ktoru uz VSMU zverejnila, moze
kvestor VSMU bez zbytocného odkladu, najneskdr v§ak do piatich dni od podania
Ziadosti, namiesto spristupnenia informdcii ZiadateTovi ozndmit udaje, ktoré
umoziuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informécie.

Ak Ziadatel trvd na sprlstupnem zverejnenych informaciif, kvestor VSMU mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynit’ diiom, ked Ziadatel
ozndmil, Ze trva na priamom spristupneni informdcie.

Clanok 10
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu kvestora VSMU o odmietnuti Ziadosti moZno podat’ odvolanie.
Odvolanie sa podédva v lehote 15 dni od doruCenia rozhodnutia alebo od mérneho
uplynutia lehoty podla ¢l. 6 rektorovi VSMU.

Rektor VSMU rozhodne o odvolani do 15 dni od doruenia odvolania. Ak tak neurobf,
predpokladd sa, Ze odvolanie zamietol a potvrdil napadnuté rozhodnutie. Za den
dorucenia tohoto rozhodnutia sa povazuje druhy denl po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia. .

3 Clanok 11

Uhrada nakladov spojenych so spristupiiovanim informacii

Informicie o VSMU poskytuje kvestor VSMU bezplatne, s vynimkou thrady
materidlovych ndkladov na zhotovenie képii, zadovdzZenie technickych nosiCov a
odoslanie informdcie Ziadatel'ovi.



2. Za materidlové naklady na spristupnenie informacii sa povazujui naklady na:
a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najmi diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii poZadovanych informacii, a to najmé papier,
¢) obstaranie obalu, a to najmi obdlok,
d) odoslanie informé4cii, a to najmé na poStovné.

3. Uhrada ndkladov podla bodu 2 sa urCuje ako sucet tychto ndkladov a ziskané
prostriedky su prijmom VSMU.

4. Sadzobnik dhrad za spristupniovanie informécii je uvedeny v Prilohe €. 5.

Clanok 12
Ochrana utajovanych skuto¢nosti

Ak je pozadovand informécia v sulade s prdvnymi predpismi oznacend za Statne tajomstvo
alebo sluZobné tajomstvo, alebo za skutocnost’ podliehajicu Sifrovej ochrane informaécii,
alebo patri do bankového alebo danového tajomstva, ku ktorym Ziadatel nemd oprdvneny
pristup kvestor VSMU ju nespristupni s uvedenim odkazu na prisluSny pravny predpis.

Clanok 13
Ochrana osobnosti a osobnych tdajov

1. Informécie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy
tykajice sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy VSMU spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon, alebo s predchddzajicim pisomnym sthlasom
dotknutej osoby.

2. Informécie o osobnych tdajoch fyzickej osoby, ktoré su spracivané v
informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych v zakone €. 122/2013Z.z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov, VSMU spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon,
alebo na zaklade predchddzajiceho pisomného stihlasu dotknutej osoby.

3. Ak dotknutd osoba podl'a bodu 1 alebo 2 nemd spdsobilost’ na pravne ukony, taky
stihlas modZe poskytnit jej zdkonny zdstupca. Ak dotknutd osoba neZije, taky sthlas
moze poskytnit jej blizka osoba.

Clanok 14
Ochrana obchodného tajomstva

1. Informécie oznadené ako obchodné tajomstvo VSMU nespristupni.

2. Za poruSenie alebo ohrozenie obchodného tajomstva sa vSak v zmysle zdkona

nepokladd spristupnenie informécie:

a) tykajicej sa zdvazného vplyvu na zdravie ludi, svetové kultirne a prirodné
dedicstvo, Zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) o znecistovani zivotného prostredia (§ 8 ods. 1 zdkona ¢. 17/1992 Zb. o zZivotnom
prostredi v zneni neskorSich predpisov),

c) ktord sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZivania verejnych financii
alebo nakladania s majetkom Statu,

d) o Statnej pomoci (zdkon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorSich
predpisov) a informdcie o hospoddreni s verejnymi prostriedkami, nakladani
s majetkom Statu alebo majetkom obce a o obsahu, plneni a ¢innostiach
vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy.

5 Clanok 15
DalSie obmedzenie pristupu k informaciam



1. VSMU obmedzi spristupnenie informécie alebo informaciu nespristupni, ak:

a) jej bola odovzdand osobou, ktorej takd povinnost’ zdkon neuklada a ktord na vyzvu
povinnej osoby pisomne ozndmila, Ze so spristupnenim informdcie nesuhlasi. Ak
na vyzvu VSMU neodpovie osoba oprdvnend udelit' sihlas na spristupnenie
informacie do siedmich dni, predpokladd sa, Ze so spristupnenim informécie
stihlasi. Na tieto ndsledky musi VSMU osobu vo vyzve upozornit’,

b) ju zverejiiuje na zdklade osobitného zdkona; ak je podla takého zdkona
zverejiilovand vo vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

c) tym mozno porusit ochranu duSevného vlastnictva ustanovend osobitnym
predpisom s vynimkou, ak autor na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie
informécie udeli suhlas,

d) sa tyka miesta vyskytu chrdnenych druhov rastlin, Zivo¢ichov, nerastov a
skamenelin a hrozi ich nepripustné ruSenie, poSkodzovanie alebo nicenie.

2. Ustanovenie podl'a bodu 1 pism. a) sa nepouZije, ak ide o informécie, ktoré sa ziskali za
verejné financie, alebo ak su to informdcie tykajice sa pouzitia takych prostriedkov
alebo ak ide o informdcie o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

Clanok 16
Podmienky obmedzenia

1. Vsetky obmedzenia préva na informécie vykondva kvestor VSMU tak, Ze spristupni
pozadované informdcie vrdtane sprievodnych informécii po vyluceni tych informaécii,
pri ktorych to ustanovuje zdkon. Oprdavnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva
iba dovtedy, kym trvd dovod nespristupnenia.

2. Spristupnenie informdacii podla tohto zdkona sa nepovaZzuje za poruSenie povinnosti
zachovéavat’ mlcanlivost’ podl'a osobitného zdkona.

Clanok 17
Zaverecné ustanovenia

Prislu$né pracovisko pripravi pre potreby vedenia VSMU polroéne spravu o plnenf zdkona
o slobode informécii na VSMU.

Clanok 18
Uéinnost’

1. Tento vnitorny predpis nadobuida ti¢innost’ diia 01. decembra 2016.

2. Diiom nadobudnutia d¢innosti tohto vnutorného predpisu strdca platnost’ a t¢innost’
Interny predpis Vysokej Skoly muzickych umeni vydany na realizdciu zdkona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm (o slobode informécii) a
vyhlasky MF SR €. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady ndkladov za spristupnenie
informdcii zo dia 23. janudra 2001, ktory nadobudol dc¢innost’ dia 01. februdra
2001.

V Bratislave 09. novembra 2016

doc. Maria Heinzova, ArtD.
rektorka VSMU



Prilohy : 5

PRILOHA &. 1

Vysoka skola mizickych umeni v Bratislave

sekretariat kvestora

tel. e-mail:

Bratislava ...........ccocoeee
C.j.:

Vec : Vyzva na doplnenie tidajov
V zmysle zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm v zneni

neskorsSich predpisov Vam potvrdzujeme, Ze sme obdrzali VaSu ziadost o spristupnenie

informadcie o

Kedze Vasa Ziadost’ neobsahuje zékonom predpisant ndlezitost’ -
....................................... (uviest 7 § 14 0ds.2) cccoeeeveeeeceeeeeeeennennne. , Vyzyvame Vs, v silade s § 14 ods.

3 citovaného zdkona tymto o jej doplnenie.

Vasu odpoved ocakdvame do 10 dni od dorudenia tejto vyzvy.

S pozdravom

kvestor VSMU



PRILOHA &.2

Ziadost’ o spristupnenie informacie €. j. c.cceereueuensnenenens

ZAAAALET & oot et e e et e e e e e et et e e e s et et e e e e e et et e e anes e eeearennens

Prijatie diia ......cccccoverveenncnncnncnnn Vybavenie diia .......cccoceruerienncne

(020021 s WA= Ve [0 1] « AR RRRPPRORRRRPRPRRRIR

PrIAEIENIE : oovvveieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt aa e e eeeeeeeeeeeeaeeees

OPravng KONANIC : ......eevuveerieeiiieeiieeieesieeeieeeitesetteesaeeeseeeesseeseneeesnreesnseenns

POZNAIIKA © ettt ettt e e e e e e e e e e et e e e e e et e e et et ee e e e e e e e e e e e e e annnanananana—a—a———_

PRILOHA &.3




Vysoka skola mizickych umeni v Bratislave

sekretariat kvestora

Bratislava ..........ccccceevvvvennnnnnnn.

Vec : Potvrdenie o prijati Ziadosti o spristupnenie informéacie

V zmysle ustanovenia § 14 ods. 5 zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam v zneni neskorSich predpisov potvrdzujeme, Ze dia ............ sme obdrzali ..

(napr. dstnu, pisSOMNIL) .eesesssons Ziadost’ o spristupnenie informacie :

............................. (strucny obsah ZIAAOSET) eeveuvvreerrrvreeerrvrsessssssessssssssssssssesssssssssssssses

............................... Y bytom vevessrsenne o sessssssssssssees

......................................... ( adresa, telefon, e-mail)

a ziada spristupnenie formou ...... (pisomne, telefonicky, elektronickou postou) .......

Predpokladana vyska nakladov na poskytnutie informacie bude ......... EUR.

kvestor VSMU

PRILOHA ¢&. 4

Vysoka skola mizickych umeni v Bratislave

sekretariat kvestora



tel. e-mail:

Bratislava ...............

Vec : Rozhodnutie

V zmysle ustanovenia § 18 ods. 2 zdkona NR SR ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informécidm v zneni neskorSich predpisov Vam oznamujeme, Ze Vasej Ziadosti 0
spristupnenie infOrmacie 0 .........cccevvvverieeriieeriienieeeieenns , ktoru ste dorucili Vysokej Skole muzickych
umeni v Bratislave dna ................. nevyhovujeme, /resp. vyhovujeme len scasti, a to z ddvodu

Proti tomuto rozhodnutiu méZete podat’ odvolanie, do 15 dni od dorucenia tohoto rozhodnutia,
rektorovi Vysokej Skoly muzickych umeni v Bratislave.

S pozdravom

kvestor VSMU

PRILOHA &.5

SADZOBNIK

poplatkov za spristupnenie informécii na VSMU v Bratislave

Podrla ustanovenia § 21 zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm v znen{
neskorsich predpisov a v nadviznosti na vyhlaSku Ministerstva financii SR vydand pod €. 481/2000 Z.
z. stanovujem vySku materidlnych nakladov sivisiacich s poskytnutim informécif takto :

a) nosice dat :

- 1ks CD (kompaktny disk) — CIStY ....ccccoerirveneninieccnieneeeenens 2,50 EUR
- 1 ksdisketa — CiStA ...ooeeeviniiiiiieicic e 2,00 EUR

b) papierové vyrobky 1 ks :
= ODALKA AV 0,15 EUR



= ODAIKA A/O e 0,04 EUR
- 0bAlka POAINOVASLA .....ocvveeieieeieeiieiiere e seee et e e seaeseee s 0,07 EUR
- 0bAIKA S ANOM ..oeieiiiiiiiciee e 0,15 EUR
- 0bAIKA tASKA A/ oo 0,15 EUR
- 0balka Kartdnova A/S ......coooviiieiieeee e 0,17 EUR
- 0baAlka KartOnova A/4 ......c.ooocveeeieeeeeecee e e 0,30 EUR
- obalka bublinkova (so vzduch. vankdSom) .............c.ccceeeurene.nnnd 0,46 EUR
SN 1 F: 1 (0) @ o1 01 (1 - NSRS 0,01 EUR

¢) fotokopie 1 strana :

- CIErNODICIA A/ oo 0,03 EUR
= ArebNA A/d oo 0,30 EUR
d) postovné :

- podrla platného cennika

V Bratislave 09. novembra 2016

doc. Miria Heinzoyd, ArtD.
rektorka VSMU
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